Manual fér Online-bokning av Tvattstugor

Att komma igang med Online-bokningen:

Det forsta du maste gora for att komma igang med webbokningen av din tvattstuga ar att logga in
for att andra ditt I6senord. Det gor du sa har:

1. Fylliditt anvAndarnamn. Anvandarnamnet ar fyra siffror och ar unikt for din lagenhet. Numret ar
din lagenhets interna nummer i brf Porkala (inte skatteverkets lagenhetsnummer). T.ex 0194.

2. Fylliditt I6senord. Ditt temporéra l6senord ar ditt anvandarnamn, dvs lagenhetsnummer + 0. T.ex
01940.

Valkommen till Aptusportal

Anvandarnamn
[0999] ]

Losenord

Nar du nu loggat in for forsta gangen gar du in under fliken "Installningar" for att &ndra ditt
I6senord. Fyll i ditt nuvarande I6senord. Fyll sedan i det ldsenord du vill valja tva ganger for att
bekréafta och klicka pa spara.




Nu kan du logga ut och logga in igen med ditt nya l6senord.

Glom inte att anteckna ditt [6senord pa ett sakert stalle sa att du inte gldmmer eller tappar bort
det.

OBS! Observera att alla boende i lagenheten anvander samma anvandarnamn och
l6senord for att boka tvattsuga. Detta da loginuppgifterna ar knutna till Iagenheten och
inte till personen.



Att boka en tvattstuga:

For att boka en tid i tvattstugan gar du in under fliken ”"Bokning”. Valj det datum och den tid som
passar dig enligt nedan:

gp  Bokningsbara tider.
= Tider som redan ar bokade.

mm  Tider som inte gar att boka.

INSTALLNINGAR

06200 0930

08:30-12:30

12:30-16230

16:30-19:30

19:30-22:30

Genom att klicka pa ”"Nasta vecka” far du se lediga tider féljande vecka.

Nar du valt en ledig tid bokas passet.

Passet bokas. Var god vanta.

(RITRRRRRRAAnnnin J

Upprepa samma procedur for Grovtvatt eller Normaltvatt vilket du 6nskar boka.



Nar du har bokat en tid visas iconen

INSTALLNINGAR

6:30-U%:30

0 30-12:30

0-18:30

&30 1900

Q:30-22:30

Du kan bara boka ett pass at gdngen. Forsoker du boka ett pass trots att du redan har en bokning
talar programmet om for dig att du redan har bokat max antal pass.

Max antal framtida pass dverskridet.




Att visa eller avboka en bokad tvattstuga:

For att se vilka pass du har bokat klicka pa ”Visa/Avboka”.

Bokade pass

Klicka p& 6nskat pass for att avboka

}Sibeliusgéngen 38
Grupp: Normaltvatt

2017-03-18
09:30-12:30

D Sibeliusgdngen 38
Grupp: Grovitvatt

2017-03-18

09:30-12:30

Tillbaka Historik

Hjalp

Nu visas alla pass du har bokat.

Genom att klicka pa ”Historik” kan du se vilka tider som du tidigare har bokat.

Om du vill avboka ett pass klickar du pa det pass du 6nskar avboka.

Passet avbokas.

Passet avbokas. Var god vanta.

(T J




Att avsluta Aptus Portalen:

For att avsluta Aptus Portalen klickar du pa “Logga ut” i det 6vre hogra hérnet.

INSTALLNINGAR

6100920

A0-1T2:30

10 16:20

16:70-19:20

19:30-32:30

Din session avslutas.

Sessionen har avslutats

licka p3 knappen for att stanga fonstret




